
	ĐẢNG BỘ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH

CHI BỘ…..
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	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


Trà Vinh, ngày    tháng   năm 20.….


TỜ TRÌNH

Về việc bổ sung cấp ủy và chỉ định chức vụ ... (Bí thư hoặc Phó Bí thư) Chi bộ 
Nhiệm kỳ 20…. – 20….

Kính gửi: Đảng ủy Trường Đại học Trà Vinh.

Căn cứ yêu cầu, nhiệm vụ xây dựng, phát triển Chi bộ trong nhiệm kỳ 20…. – 20…. và đặc điểm, tình hình đội ngũ cán bộ, đảng viên của Chi bộ trong thời điểm hiện tại;
Nhằm để giúp cấp ủy Chi bộ đủ mạnh trong lãnh đạo, điều hành góp phần thực hiện thắng lợi nhiệm vụ chính trị của đơn vị được phân công,
Chi bộ ………………. kính trình Đảng ủy Trường Đại học Trà Vinh về việc bổ sung cấp ủy và chỉ định chức vụ (bí thứ hoặc Phó Bí thư) Chi bộ như sau:

1/- Số đảng viên hiện tại của Chi bộ:…………. đồng chí. 

Trong đó: Đảng viên chính thức:……….. đồng chí, đảng viên dự bị:………… đồng chí.

2/- Cấp ủy đầu nhiệm kỳ: ………… đồng chí.

3/- Cấp ủy thời điểm hiện tại:………… đồng chí.

4/- Phương án bổ sung (chỉ định):………………………………………. (ghi số lượng và con người cụ thể).

Chi bộ………………………………………… kính trình Đảng ủy Trường Đại học Trà Vinh xem xét, cho ý kiến chỉ đạo.


     T/M CHI BỘ  

                                                                                   BÍ THƯ                                                                 
Nơi nhận:

- Đảng ủy Trường (B/c);
- Lưu HSCB.

Mẫu 2
	ĐẢNG BỘ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH
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	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


Trà Vinh, ngày    tháng   năm 201….


BẢN ĐỀ NGHỊ
Về việc công nhận kết quả bầu bổ sung cấp ủy và chỉ định chức vụ…. Chi bộ

Nhiệm kỳ 2017 - 2020

 Kính gửi: Đảng ủy Trường Đại học Trà Vinh.

Căn cứ vào ý kiến chỉ đạo của Đảng ủy Trường Đại học Trà Vinh;

Căn cứ vào kết quả Hội nghị đảng viên của Chi bộ ….. bầu bổ sung cấp ủy Chi bộ nhiệm kỳ 2017 – 2020 diễn ra vào ngày …../…./20…;

Chi bộ ………………. kính đề nghị Đảng ủy Trường Đại học Trà Vinh ra Quyết định công nhận kết quả hội nghị như sau:

· Họ tên: ……………………….

· Bổ sung vào………………. (Bí thư, Phó Bí thư, Chi ủy)

Chi bộ…………… kính đề nghị Đảng ủy Trường Đại học Trà Vinh xem xét, cho ý kiến chỉ đạo.


     T/M CHI BỘ  

                                                                                   BÍ THƯ            
Nơi nhận:

- Đảng ủy Trường (B/c);

- Lưu HSCB.
Mẫu 3a
	ĐẢNG BỘ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH

CHI BỘ…..

*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM





BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU

Tín nhiệm bổ sung Cấp ủy Chi bộ ………

Nhiệm kỳ 2020 - 2022

Hội nghị đảng viên của Chi bộ…………………………………… được tổ chức vào lúc…..........…, ngày...…/…../20…. Hội nghị đã tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm bổ sung Cấp ủy Chi bộ ………….. theo đúng quy định.
* Tổng số đảng viên được triệu tập dự hội nghị: ………đồng chí; chính thức:…….. đồng chí, dự bị:……….. đồng chí; có mặt: ………... đồng chí;                     vắng mặt: ………đồng chí.

* Hội nghị đã bầu Tổ kiểm phiếu gồm:…….. đồng chí

1. Đồng chí:…………………………………. Tổ trưởng;

2. Đồng chí: ………………………………… Thành viên;

3. Đồng chí: ………………………………… Thư ký.

* Tổng số đảng viên tham gia bỏ phiếu: …….. đồng chí

- Số đảng viên bỏ phiếu: ………... đồng chí (đảng viên chính thức);

- Số thành viên không bỏ phiếu: …….. đồng chí (đảng viên dự bị).

+ Tổng số phiếu phát ra: ……………..…….…phiếu;

+ Tổng số phiếu thu vào: …………………..…phiếu;

- Số phiếu hợp lệ: ………………………phiếu;

- Số phiếu không hợp lệ: ……………. phiếu.

* Kết quả kiểm phiếu như sau:


- Đồng chí…………………………………đạt….…/….... phiếu, với tỷ lệ……….%

Biên bản được lập thành 02 bản, thông qua Hội nghị vào lúc…………giờ…phút, ngày...…/…../20…..  
	CHỦ TỌA
	T/M TỔ KIỂM PHIẾU

TỔ TRƯỞNG
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BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU

Tín nhiệm chỉ định chức vụ…………………

Nhiệm kỳ 2020 - 2022

Hội nghị đảng viên của Chi bộ…………………………………… được tổ chức vào lúc…..........…, ngày...…/…../20…. Hội nghị đã tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm đề nghị chỉ định chức vụ ………………………….. theo đúng quy định.
* Tổng số đảng viên được triệu tập dự hội nghị: ………đồng chí; chính thức:…….. đồng chí, dự bị:……….. đồng chí; có mặt: ………... đồng chí;                     vắng mặt: ………đồng chí.

* Hội nghị đã bầu Tổ kiểm phiếu gồm:…….. đồng chí

1. Đồng chí:…………………………………. Tổ trưởng;

2. Đồng chí: ………………………………… Thành viên;

3. Đồng chí: ………………………………… Thư ký.

* Tổng số đảng viên tham gia bỏ phiếu: …….. đồng chí

- Số đảng viên bỏ phiếu: ………... đồng chí (đảng viên chính thức);

- Số thành viên không bỏ phiếu: …….. đồng chí (đảng viên dự bị).

+ Tổng số phiếu phát ra: ……………..…….…phiếu;

+ Tổng số phiếu thu vào: …………………..…phiếu;

- Số phiếu hợp lệ: ………………………phiếu;

- Số phiếu không hợp lệ: ……………. phiếu.

* Kết quả kiểm phiếu như sau:


- Đồng chí…………………………………đạt….…/….... phiếu, với tỷ lệ……….%

Biên bản được lập thành 02 bản, thông qua Hội nghị vào lúc…………giờ…phút, ngày...…/…../20…..  
	CHỦ TỌA
	T/M TỔ KIỂM PHIẾU

TỔ TRƯỞNG


Mẫu 4a
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	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


Trà Vinh, ngày    tháng   năm 201….


PHIẾU LẤY Ý KIẾN BỔ SUNG CẤP ỦY CHI BỘ….
Nhiệm kỳ 20….. – 20……
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	ĐỒNG Ý
	KHÔNG ĐỒNG Ý

	1
	Nguyễn Văn A
	
	


Đánh chữ X vào ô đồng ý hoặc không đồng ý 

Mẫu 4b
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	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


Trà Vinh, ngày    tháng   năm 201….


PHIẾU LẤY Ý KIẾN CHỈ ĐỊNH CHỨC VỤ……..
Nhiệm kỳ 20….. – 20……

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	ĐỒNG Ý
	KHÔNG ĐỒNG Ý

	1
	Nguyễn Văn A
	
	


Đánh chữ X vào ô đồng ý hoặc không đồng ý 

	ĐẢNG BỘ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH

CHI BỘ…..

*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Trà Vinh, ngày….. tháng…. năm 20…..


DANH SÁCH TRÍCH NGANG

ĐỀ NGHỊ BỔ SUNG CẤP ỦY CHI BỘ VÀ CHỈ ĐỊNH CHỨC VỤ ……
NHIỆM KỲ 20.… - 20.…

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	NĂM SINH
	QUÊ QUÁN
	DÂN TỘC
	TRÌNH ĐỘ
	Năm vào Đảng
	ĐƠN VỊ 

CÔNG TÁC

	
	
	Nam
	Nữ
	
	
	CHUYÊN MÔN
	CHÍNH TRỊ
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